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新入社員向け 入社半年後

意識調査

実施の手引き
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はじめに

「新⼊社員向け ⼊社半年後 意識調査」にお申込
みいただき、誠にありがとうございます。

調査は、匿名で実施する場合と、回答者を特定す
る場合で、実施⽅法が若⼲異なります。
それぞれ以下のページに進んでください。
（ページ番号は右上に表⽰しています。）

匿名で実施する場合・・・・ 3ページ

回答者を特定する場合・・・23ページ
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匿名で実施する場合



次の流れで、アンケートを実施します。
1. アンケートを設定する
2. IDを取得する（回答対象者数を設定する）
3. 対象者に回答URLを伝える

〜回答期間〜
4.（必要に応じて）期⽇までに回答するよう督促する
5. 回答締め切り後、報告書（PDF）を作成する
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アンケート実施の流れ（全体像）



https://www.qrs-htc.jp/manager/login
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ＱＲＳにログインする

１
設定したID・
パスワードで、
QRSにログイン
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アンケートを設定する（１画面目）

１ 「アンケート設定」をクリック

２ クリックして「特定の従業員
〜」を選択

３ クリックして
アンケート開
始⽇と回答締
切⽇を設定４ クリックして「20XX年

度 新⼊社員」を設定

５ 「個⼈を特定しない」にチェック
を⼊れる
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アンケートを設定する（１画面目）

１ 画⾯を下にスクロールし、
「次へ」をクリック
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アンケートを設定する（２画面目）

１ クリックして、上から3
番⽬の「S003v 新⼊社
員向け〜」を選択

２ 任意のアンケート
タイトルを⼊⼒
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アンケートを設定する（２画面目）

１ 画⾯を下にスクロールし、お知らせ⽂を⼊⼒
⽂例：「2023年 新⼊社員向け コンプライアンス教育効果測定」へのご協⼒、ありがとうご
ざいます。所要時間は、約15分です。2023年10⽉16⽇までのご回答をお願いします。

「回答を始める」ボタンをクリックして始めてください。
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アンケートを設定する（２画面目）

１
画⾯を⼀番下までスクロール
し、「登録」をクリック
「登録しました。〜」のメッセージが表⽰
されるので、「OK」をクリック
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ＩＤを取得する

２ クリックし、登録したアン
ケートタイトルを選択

１ 「ID取得・案内準備」をクリック

３ ID数を⼊⼒し、「登録」をクリック
「IDを登録しました。」のメッセージが表⽰されるので、
「OK」をクリック

※： ID数とは、回答対象者数のことです。例えば、回答
対象者が20名の場合は、20と⼊⼒します。
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ＩＤを取得する

１ 「CSVダウンロード」をクリックし、
デスクトップなど、任意の場所に
保存
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対象者に回答ＵＲＬを伝える

１ ダウンロードしたcsvファイルをExcelで開き、Ｂ列の回
答URLをコピー。メール等で、対象者に回答URLを伝え
る。
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回答状況を確認し、対象者全員に督促する

３ 回答状況（回答済み⼈数と残りの⼈数）を確認する
※：匿名のアンケートのため、誰が未回答かはわかりません。

回答⼈数が少ない場合は、対象者全員に対して、メール等で督促します。

⽂例：◯⽉◯⽇にご連絡いたしました「2023年 新⼊社員向け コンプライアン
ス教育効果測定」の回答締切⽇まで、あと3⽇となりました。（■⽉■⽇締め切
り）

まだ、◯名の⽅が未回答となっています。締切⽇までに回答をお願いします。

１
「進捗管理」を
クリック

２ 該当のタイトルを選択
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１
「報告書作成」
をクリック ２ 該当のタイトルを選択
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１
画⾯を⼀番下まで
スクロールし、
「作成」をクリック
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１
必要に応じて、
報告書の掲載項
⽬を変更する
※：項⽬を報告書に表

⽰させない場合は、
チェックを外して
ください。
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 「⽐較しない」
をクリック

２ 「作成」をクリック
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 画⾯を⼀番下まで
スクロールし、
「印刷」をクリック
印刷プレビューが表⽰されます。
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 画⾯を上にスクロールし、
「印刷」をクリック



21

回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 「PDFに保存」（Edge
の場合は「PDFとして保
存」）を選択
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 「詳細設定」（Edgeの場
合は「その他の設定」）
をクリック

２
「背景のグラフィック」

にチェックを⼊れ、
「保存」をクリック

「名前を付けて保存」画⾯が表⽰さ
れます。必要に応じてファイル名を
変更して、PDFを保存します。
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回答者を特定する場合



次の流れで、アンケートを実施します。
1. アンケートを設定する
2. IDを取得する（回答対象者数を設定する）
3. 対象者に回答URLを伝える

〜回答期間〜
4.（必要に応じて）期⽇までに回答するよう督促する
5. 回答締め切り後、報告書（PDF）を作成する
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アンケート実施の流れ（全体像）



https://www.qrs-htc.jp/manager/login
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ＱＲＳにログインする

１
設定したID・
パスワードで、
QRSにログイン
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アンケートを設定する（１画面目）

１ 「アンケート設定」をクリック

２ クリックして「特定の従業員
〜」を選択

３ クリックして
アンケート開
始⽇と回答締
切⽇を設定４ クリックして「20XX年

度 新⼊社員」を設定

５ 「個⼈を特定しない」のチェック
を外す
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アンケートを設定する（１画面目）

１ 画⾯を下にスクロールし、
「次へ」をクリック
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アンケートを設定する（２画面目）

１ クリックして、上から3
番⽬の「S003v 新⼊社
員向け〜」を選択

２ 任意のアンケート
タイトルを⼊⼒
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アンケートを設定する（２画面目）

１ 画⾯を下にスクロールし、お知らせ⽂を⼊⼒
⽂例：「2023年 新⼊社員向け コンプライアンス教育効果測定」へのご協⼒、ありがとうご
ざいます。所要時間は、約15分です。2023年10⽉16⽇までのご回答をお願いします。

「回答を始める」ボタンをクリックして始めてください。
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アンケートを設定する（２画面目）

１
画⾯を⼀番下までスクロール
し、「登録」をクリック
「登録しました。〜」のメッセージが表⽰
されるので、「OK」をクリック
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ＩＤを取得する

２ クリックし、登録したアン
ケートタイトルを選択

１ 「ID取得・案内準備」をクリック

３ ID数を⼊⼒し、「登録」をクリック
「IDを登録しました。」のメッセージが表⽰されるので、
「OK」をクリック

※： ID数とは、回答対象者数のことです。例えば、回答
対象者が20名の場合は、20と⼊⼒します。
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ＩＤを取得する

１ 「CSVダウンロード」をクリックし、
デスクトップなど、任意の場所に
保存
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対象者に案内メールを配信する

QRSアプリ（メール⼀⻫配信ツール）を
ダウンロードし、⼀⼈ひとりに異なる回答URLのメール
を配信します。
QRSアプリの使⽤⽅法に
ついては、
QRSアプリ操作説明書を
ご覧ください。
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対象者に案内メールを配信する

QRSアプリ（メール⼀⻫配信ツール）は、以下の⽅法で
ダウンロードます。（「ID取得・案内準備」メニュー内）
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回答状況を確認し、未回答者に督促する

３

１
「進捗管理」を
クリック

２ 該当のタイトルを選択

「未回答者ID取得」を
クリック
csvファイルがダウンロードされ
ます。督促の⽅法は、「QRSア
プリ操作説明書」をご覧くださ
い
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１
「報告書作成」
をクリック ２ 該当のタイトルを選択
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１
画⾯を⼀番下まで
スクロールし、
「作成」をクリック
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１
必要に応じて、
報告書の掲載項
⽬を変更する
※：項⽬を報告書に表

⽰させない場合は、
チェックを外して
ください。
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 「⽐較しない」
をクリック

２ 「作成」をクリック
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 画⾯を⼀番下まで
スクロールし、
「印刷」をクリック
印刷プレビューが表⽰されます。
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 画⾯を上にスクロールし、
「印刷」をクリック
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１ 「PDFに保存」（Edge
の場合は「PDFとして保
存」）を選択
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回答締め切り後に、報告書（ＰＤＦ）を作成する

１
「詳細設定」（Edgeの場
合は「その他の設定」）
をクリック

２
「背景のグラフィック」

にチェックを⼊れ、
「保存」をクリック

「名前を付けて保存」画⾯が表⽰さ
れます。必要に応じてファイル名を
変更して、PDFを保存します。
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Fin


